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Carga de archivos a la Plataforma Nacional de Transparencia.

Atencion personalizada a cada empleado que asi lo requiera para dar solucion en tema en
particular que cada uno tuvo.

Atencion a mujeres para recopilacion de comprobantes de gastos del programa FUERZA
MUJERES

Organizacion de espacio y mobiliario para la entrega de tabletas del programa FUERZA
MUJERES

Organizacion de roles de guardias para el filtro sanitario de diferentes areas del Gobierno
Municipal.

Organizacion y asistencia a la capacitacion de Primeros Auxilios.

Elaboracion de estudios socioeconomicos y diagnosticos sociales.

Elaboracion de reportes quincenales, mismos que son entregados a Hacienda Municipal, para el
pago correcto de los servidores publicos.

Autorizacion y realizacion de oficios de vacaciones del personal del Gobierno Municipal.
Elaboracién de contratos y nombramientos del personal nuevo del gobierno municipal.
Contestacion de solicitudes por transparencia

Escaneado y foliado de expedientes de archivo muerto.

Elaboracién de nombramientos y de contratos.

Recepcion a adquisiciones de papeleria

Capacitacion virtual de parte de IMM para el seguimiento de FUERZA MUJERES
Reunién con tesoreria para adelanto de egreso 2021

Organizacién de transporte escolar

Actualizacion de lefort

Entrega de obligaciones mensuales de transparencia




